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Estructura el

contenido

Las Pautas de Accesibilidad para el Contenido Web 2.0 definen cémo crear
contenide web mds accesible para las personas con discapacidad. La
accesibilidad considera un amplio rango de discapacidades, tales como las
visuales, auditivas, fisicas, del habla, cognitivas, del lenguaje, de
aprendizaje y neuroldgicas. Aunque estas pautas cubren un amplio rango
de discapacidades, no son suficientes para satisfacerlas necesidades de
personas con todos los tipos, grados y combinaciones de discapacidad
posibles. Estas pautas también ayudan a que el contenido sea mas usable
para las personas mayores, que ven sus habilidades reducidas  causa de
Ia edad y, a menudo, mejoran la usabiidad para los usuarios en general.

Las WCAG 2.0 se han desarrollado mediante el proceso del W3C en

con individuos yor en todo el mundo, con el fin
de proporcionar un estandar compartido para la accesibilidad del
contenido web que satisfagalas necesidades de personas, organizaciones
y gobiernos a nivel internacional. Las WCAG 2.0 se basan en las WCAG 1.0
[WCAG10] y se han disefiado para ser aplicadas a una amplia gama de
tecnologfas web ahora y en el futuro, y para serverificables con una
combinacion de pruebas automatizadasy evaluacion humana. Para una
introduccion a las WCAG, véase la Vision General de las Pautas de
Accesibilidad para el Contenido Web.

La accesibilidad web no sélo depende de un contenido accesible sino
también de la delos yotr de
usuario. Las herramientas de autor también tienen un papel importante
enla accesibilidad web. Para una visién de conjunto de estos
componentes del desarrollo weby suinteraccién, véase:

Los individuos y organizaciones que emplean las WCAG son un grupo
amplio y variade que incluye disefiadores y desarrolladores web,
reguladores, agentes de compra, profesores y estudiantes. Para poder
satisfacer las necesidades tan variadas de esta audiencia, se proporcionan
varios niveles de orientacion: principios generales, pautas generales,
criterios de conformidad verificables y una amplia coleccion de técnicas
suficientes, técnicas recomendables y fallos comunes documentados con
ejemplos, enlaces a recursos adicionales y cédigo.

Introduccién

Las Pautas de Accesibilidad para el Contenido Web 2.0 definen cémo crear
contenido web mds accesible para las personas con discapacidad. La
accesibilidad considera un amplio rango de discapacidades, tales como las
visuales, auditivas, fisicas, del habla, cognitivas, del lenguaje, de
aprendizaje y neurol6gicas. Aunque estas pautas cubren un amplio rango
de discapacidades, no son suficientes para satisfacer las necesidades de
personas con todos los tipos, grados y combinaciones de discapacidad
posibles. Estas pautas también ayudan a que el contenido sea mas usable
para las personas mayores, que ven sus habilidades reducidas a causa de

I edad y, a menudo, mejoran la usabilidad para los usuarios en general.

Las WCAG 2.0 se han desarrollado mediante el proceso del W3C en
cooperacién con individuos y organizaciones en todo el mundo, con el fin
de proporcionar un estandar compartido para la accesibilidad del
contenido web que de personas, or

y gobiernos 2 nivel internacional. Las WCAG 2.0 se basan en las WCAG 1.0
[WCAG10] y se han disefiado para ser aplicadas a una amplia gama de
tecnologias web ahora y en el futuro, y para serverificables con una
combinacién de pruebas automatizadasy evaluacion humana. Para una
introduccion a las WCAG, véase la Visin General de las Pautas de
Accesibiidad para el Contenido Web.

Niveles de orientacién de las WCAG 2.0

La accesibilidad web no sélo depende de un contenido accesible sino
también de la delos yotras de
usuario. Las herramientas de autor también tienen un papel importante
en la accesibilidad web. Para una vision de conjunto de estos
componentes del desarrollo weby su interaccion, véase:

Los individuos y organizaciones que emplean las WCAG son un grupo
amplio y variado que incluye disefiadores y desarrolladores web,
reguladores, agentes de compra, profesores y estudiantes. Para poder
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Todos estos niveles de orientacien (principics, pautas, criterios de
confermidad y técnicas suficientes y recomendables) actdan en conjunto
para proporcionar una orientacisn sobre como crear un contenido mas
accesible. Se anima a los autores a que revisen y apliquen todos los niveles
que puedan, incluso las técnicas recomendables, para satisfacer las
necesidades del rango de usuarios mas ampiio posible.

Nétese que incluso un contenido que sea conforme con el nivel mis alto
(AAA) ne sersaccesible para individuos con cualquier tipo, grado o
combinacién de discapacidades, en particular en el dmbito de las
discapacidades cognitivas, de las relativas al lenguaje y al aprendizaje. se
anima a los autores a considerar todo el abanico de técnicas, incluidas las
recomendables, asi como a tratar de buscar consejo acerca de las mejores
practicas actuales que aseguren un contenido web accesible, en la medida
de o posible, para esos grupos de discapacidades. Los metadatos pueden
ayudar alos usuarios alocalizar los contenidos mis apropiados para sus
necesidades.

€l documento de las WCAG 2.0 se ha disefiado para cubrir las necesidades
de quienes necesiten un estandar técnico estable. Otros documentos,
denominados documentos de apoyo, se basan en el documento de las
WCAG 2.0 cumplen otros propésitos adicionales importantes, como
permitir su actualizacion para describir cmo podrian ser aplicadas las
WCAG a nuevas tecnologias

Visitn General de las Pautas de Accesibilidad para el Contenido Web
(WCAG) para una descripcion del material de apoyo de las WCAG 2.0,
incluyendo recursos educativos relacionados con ellas. En los Recursos del
WAI se recogen documentos adicionales que cubren temas tales como
casos de negocio parala accesibilidad web, la planificacion de la aplicacion
de mejoras ala accesibilidad de los sitios web y las politicas de
actesibilidad.

satisfacer las necesidades tan variadas de esta audiencia, se proporcionan

varios niveles de orientacién: principios generales, pautas generales,
criterios de conformidad verificables y una amplia coleccidn de técnicas
uficientes, técnicas ¢ y fallos comunes con

ejemplos, enlaces a recursos adicionales y cédigo.

Todos estos niveles de orientacién (principics, pautas, criterios de
conformidad y técnicas suficientes y recomendables) actdan en conjunto
para proporcionar una orientacicn sobre como crear un contenido mas
accesible. Se anima a los autores a que revisen y apliquen todos los niveles
que puedan, incluso las técnicas recomendables, para satisfacer las
necesidades del rango de usuarios més amplio posible.

Notese que incluso un contenido que sea conforme con el nivel mis alto
(AAA) no serd accesible para individuos con cualquier tipo, grado o
combinacién de discapacidades, en particular en el smbito de las
discapacidades cognitivas, de las relativas al lenguaie y al aprendizaje. Se
anima a los autores a considerar todo el abanico de técnicas, incluidas las
recomendables, asf como a tratar de buscar consejo acerca de las mejores
practicas actuales que aseguren un contenido web accesible, en la medida
de lo posible, para esos grupes de discapacidades. Los metadatos pueden
ayudar a los usuarios a localizar los contenidos s apropiados para sus
necesidades.

Documentos de apoyo de las WCAG 2.0

El documento de las WCAG 2.0 se ha disefiado para cubrir las necesidades
de quienes necesiten un estandar técnico estable. Otros documentos,
denominados documentos de apoye, se basan en el documento de las
WCAG 2.0y cumplen otros propdsitos adicionales impertantes, cemo
permitir su actualizacion para describir cémo podrian ser aplicadas las
WCAG a nuevas tecnologias

Vision General de las Pautas de Accesibilidad para el Contenido Web
(WCAG) para una descripcion del material de apoyo de las WCAG 2.0,
incluyendo recursos educativos relacionados con ellas. £
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El procedimiento sancionador se desarrolla en el Servicio Provincial de Obras Publicas,
Urbanismo y Transportes de Zaragoza. Huesca o Teruel segim su competencia
territorial.

El procedimiento es el que sigue:

1. La Inspeccion de Transporte Terrestre o la Guardia Civil formulan acta de
infraccién o denuncia por incumplimiento de la normativa en materia de
fransportes terrestres.

2. En caso de incoarse procedimiento sancionador se dicta el ACUERDO DE
INICIACION notificandose al interesado para que en el plazo de 15 dias pueda
presentar alegaciones o realizar el pago anticipado. beneficiandose en este
ultimo caso de una reduccion del 25% del importe de la sancion.

3. El instructor. una vez revisadas las alegaciones. si éstas alterasen los términos
del acuerdo de iniciacion. dara audiencia al interesado, dictandose propuesta de
resolucion.

4. Tras el tramite de audiencia o cuando la misma resulte improcedente. se dictara
RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO por el Director del Servicio
Provincial competente dando por concluso el procedimiento sancionador.

5. Se notifica al interesado haciéndole saber que puede. en el plazo de un mes
desde el dia siguiente a la notificacion. presentar recurso de alzada ante el
Consejero de Obras Publicas. Urbanismo y Transportes.

6. En caso de no impugnarse, la sancion deviene firme en via administrativa y el

sancionado dispone de los plazos que se le han comunicado en la resolucion

sancionadora para abonarla. Si la sancion no fuera satisfecha. se procedera a su
exaccion por via ejecutiva, a fravés del procedimiento establecido en el

Reglamento General de Recaudacion (RD 939/2005, de 29 de julio)

Si por el confrario, se presentara recurso de alzada., se estudiaran sus

alegaciones. v el Consejero dictarda RESOLUCION estimando o desestimando

sus pretensiones.

8. Se notifica al interesado la Resolucion del recurso de alzada haciéndole saber
que el mismo pone fin a la via administrativa, pudiendo interponer. frente al
mismo. recurso contencioso administrativo en el plazo de 2 meses a partir del
dia siguiente a la notificacion.

El abono de las sanciones se realizara segun la provincia en la que hubiese sido
sancionado. debiendo hacer constar el nimero de expediente en el momento de
efectuar el ingreso:

HUESCA.- c.c.c IBERCAJA 2085 2052 01 0300491789 “Diputacion General de
Aragon. sanciones de Transporte™ Oficina Principal de Huesca.

ZARAGOZA.- c.c.c IBERCAJA 2085 0103 92 0300731702 “Diputacion General de
Aragon. sanciones de Transporte™ Oficina Principal de Zaragoza.

TERUEL.- c.c.c IBERCAJA 2085 3852 16 0300295096 Diputacion General de
Aragon. sanciones de Transporte” Oficina Principal de Teruel.

\ Procedimiento sancionador en materia de transporte terrestre - Adobe Acrobat Pro (64-bit)
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Procedimiento sancionador en materia de
tra nsporte terrestre
Dénde se desarrolla
El procedimiento sancionador se desarrolla en el Servicio
Provincial de Obras Publicas, Urbanismo y Transportes de
Zaragoza, Huesca o Teruel segun su competencia territorial.
Descripcion del procedimiento
El procedimiento es el que sigue:

4 1. LaInspeccion de Transporte Terrestre o la Guardia Civil

formulan acta de infraccién o denuncia por
incumplimiento de la normativa en materia de
transportes terrestres.

2. En caso de incoarse procedimiento sancionador se
dicta el Acuerdo de Iniciacién notificandose al
interesado para que en el pazo de 15 dias pueda
presentar alegaciones o realizar el pago anticipado,
beneficiandose en este ultimo caso de una reduccidn
del 25% del importe de la sancion.

3. Tras el tramite de audiencia o cuando la misma resulte
improcedente, se dictard Resolucion del
procedimiento por el Director del Servicio Provincial
competente dando por concluso el procedimiento
sancionador.
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AaBbCcl AaBbCcl AaBbC AaBbC AaBbCcD AaBbCcD
TNormal TSinespa...  Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo 4

Lista de Elementos X
Tipo:

O Enlaces O Encabezados (O Anotaciones (O Errores

=} Buenas practicas para crear documentos ofimaticos accesibles

“Introduccion
. Poner titulo al documento
. Indicar el idioma del documento
. Estructurar el documento en secciones precedidas de encabezados
. Recomendaciones sobre el estilo del texto

. Describir las imagenes

T
2

3

4

5. Estructura y estilo en Excel

6

7. Estilo y redaccién de los enlaces
8

. Utilizar la opcién “Listas”

@

Opcion “Cabecera o pie de pagina”

10. Opcién “indices y referencias”

-11. Opcion “Columnas”

12. Tablas en Word

-13. Tablas en Excel

14. Gréficos y uso del color para transmitir informacion
15. indice del documento

-16. Redaccién sencilla

17. Terminando...

-18. Exportacion a PDF

Eiltrar por:

Activar Moverse a Cancelar
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Buenas practicas para crear documentos ofimaticos accesibles
Navegacién v X : ~ D! Actualizartabla...‘
indice L

‘ Buscar en documento Jo vy

Titulos Paginas Resultados

4 Buenas practicas para crear documentos ofiméticos...
Introduccion

Poner titulo al documento

Indicar el idioma del documento

. Estructurar el documento en secciones precedi...

. Recomendaciones sobre el estilo del texto

. Estructura y estilo en Excel

. Describir las imagenes

. Estilo y redaccién de los enlaces

. Utilizar la opcion “Listas”

. Opcién “Cabecera o pie de pagina”

10. Opcién “indices y referencias”

11. Opcién "Columnas”

12. Tablas en Word

13. Tablas en Excel

14. Gréaficos y uso del color para transmitir inform...
15. indice del documento

16. Redaccién sencilla

17. Terminando...

18. Exportacion a PDF

19. Opciones interesantes de Adobe Acrobat Prof...
Direcciones web contenidas en el documento

Referencias de interés
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Descripcion

Idioma y cambios de idioma

Lo

Titulo descriptivo

Y

Encabezado 2

5
L1

Descripcion

Lo

Encabezado 3 s Estructura el contenido

Descripcion

Lot

Opciones >
Encabezados reales

Descripcion

Idioma y cambios de idioma

Descripcion
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Idioma

Archivo Editar Ver Insertar
B Nuevo
3 Abrir

|_D Hacer una copia

&+ Compartir
9 Correo electronico

Y Descargar

#~ Cambiar nombre
0 Mover
(& Anadir acceso directo a Drive

I Mover a la papelera

€0 Historial de versiones

(® Activar acceso sin conexién

() Detalles
@ Idioma
[3 Configuracién de péagina

&= Imprimir
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Formato Herramientas Extensiones Ayuda

* Textonor.. ¥ | Econo.. ¥ | — |E| + B I U A 2 &
curl+0 L2t et 2 8 A S 8 T 89

-

. NOMBRE DEL CURSO

TITULO DEL INFORME
ESCRIBE AQUI TU TEXTO

English (United Kingdom)
English (United States)
Cirl+p v Espafiol
Espafol (Latinoamérica)




usableaccesible
Y

Idioma ? X

Cambie el idioma de correccion para:
O Texto seleccionado O Documento actual
Marcar texto seleccionado como:

W Catalan
¥ Espafiol (Espafia - alfabetizacion tradicional) I

Espafiol (Espafia)

¥ Francés (Francia)
¥ Inglés (Estados Unidos)

% Inglés (Irlanda) La accesibilidad no solo beneficia a las personas con discapacidad.

;:!E?'es (Reino Unido) El disefio accesible mejora la usabilidad, la experiencia y la satisfaccion
rikdans
El corrector ortografico y otras herramientas de correccion utilizan de todas las personas.

automaticamente diccionarios del idioma seleccionado si estan disponibles.

(] No revisar la ortografia ni la gramatica "ACCESSible dESlgI’l J‘é gOOd dESlgI’l”

B Detectar el idioma automaticamente Steve Ballmer, Former CEO of Microsoft

Establecer como predeterminado Cancelar
T —— /

de1 36 palabras [[*  Espaiiol (Espaia) E (bAccesibilidad: todo correcto g Conf

21



usableaccesible
M

a%w
6 No justifiqgues el texto.
_ Justificar el texto crea
Estilo separaciones no
de| texto homogéneas entre las

palabras. Esto provoca que el
texto sea mas dificil de leer,
especialmente  para  las
personas con problemas de
comprension lectora o para
las personas con dislexia.



6.1 No separes con guiones usableaCCESible
ol &7

No justifiques el texto. Justifi-
car el texto crea separaciones
no homogéneas entre las pa-
labras. Esto provoca que el
texto sea mas dificil de leer,
especialmente para las perso-
nas con problemas de com-
prension lectora o para las
personas con dislexia.
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6.2 Tamafio de texto adecuado usableaCCESi ble ;
e <A

No justifiques el texto. Justificar el texto crea separaciones no homogéneas entre las
palabras. Esto provoca que el texto sea mas dificil de leer, especialmente para las
personas con problemas de comprension lectora o para las personas con dislexia.

24



6.3 Usa colores que contrasten usableaCCESible
e 2%
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6.4 No uses fuentes finas

usableaccesible )
e HET

No justifiques el texto.
Justificar el texto crea
separaciones no
homogeneas entre las
palabras. Esto provoca que
el texto sea mas dificil de
leer, especialmente para las
personas con problemas de
comprension lectora o para
las personas con dislexia.
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6.5 No uses fuentes muy decorativas usableaCCESible
et

olg%
No ] ustifi:zyas el texto.
Q ]ustificm el texto crea
SEYATACLONES L0
homogeneas entre LAS
alabras. Esto provoca aue
el texto sea mAs dificil de
leer, as;mcinlmen e YATA
LAs PETSONAS LoN P10 lemAs
de cam};rensién lectora o
ATA LAS personas con
dislexin.
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6.6 Usa fuentes sans serif: “Verdana” es una buena opcion usableaccesib|e
M

o
(D Verdana

sans serif X-height caracteres diferentes

A . | 1117

A |11

serif



6.7 Evita escribir en mayusculas

usableaccesible
M

-
NO JUSTIFIQUES EL

Q TEXTO. JUSTIFICAR EL
TEXTO CREA
SEPARACIONES NO
HOMOGENEAS ENTRE LAS
PALABRAS. ESTO PROVOCA
QUE EL TEXTO SEA MAS

DIFICIL DE LEER,
ESPECIALMENTE PARA LAS
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6.8 Usa la cursiva con moderacion

usableaccesible
M

A
No justifigues el texto.
Q Justificar el texto crea
separaciones no
homogéneas entre las
palabras. Esto provoca gue
el texto sea mas dificil de
leer, especialmente para
las personas con problemas

de comprension lectora o
para las personas con...
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6.9 Usa [a negrita can moderacion usableaccesible
e BT

No justifiques el texto.

& Justificar el texto crea
separaciones no
homogeneas entre las
palabras. Esto provoca que
el texto sea mas dificil de
leer, especialmente para las
personas con problemas de
comprension lectora o para
las personas con dislexia.
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6.10 Subraya solo los enlaces

usableacciii%
No justifigues el texto.
Justificar el texto crea
separaciones no
homogeneas entre las
palabras. Esto provoca que
el texto sea mas dificil de
leer, especialmente para las
personas con problemas de
comprension lectora o para
las personas con dislexia.
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6.11 Separacion entre parrafos mayor que el interlineado

usableaccfoj%
No justifiques el texto

& porque crea separaciones no

nomogeneas entre las

nalabras.

Justificar el texto provoca

que el texto sea mas dificil
de leer, especialmente para
las personas con problemas
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Describe las
imagenes,
graficas,
SmartArt

Buscar en los ments

EDB

03
‘--?’j =i

i

Cortar

Copiar

Opciones de pegado:

alls

A

Cambiar imagen

Traer al frente

Enviar al fondo

Hipervinculo...

Guardar como imagen...

Ver texto alternativo...
Tamafio y posicion...
Formato de imagen...

Muevo comentario

usableaccesible
ohape 47

34



usableaccesible
ohape 47

35



Noticia

Se presenta el nuevo
logotipo de la accesibilidad
universal que partiendo del
actual logotipo quiere

dotarlo de mayor
dinamismo.

&

usableaccesible
ohape 47

Sedes

= Burgos a..

= Sevilla

=amora
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Deégue Sintomas Dangue .
Clasico T . Hemorragico
de cabeza respiracién

Fiebre alta
Erupcion cutanea
(Manchas rojas)

Nauseas
y vomitos

Dolor detras
de los ojos

Dolor en musculos

Falta
de apetito

Sangrado
en encias

Fuertes dolores
abdominales

Tratamiento
ﬁ I-
A parhr de los primeros Tratar los sintomas Beber Reposar No
sintomas, pedir atencion antes de que mucha agua automedicarse
médica de inmediato el ciclo concluya

Figura 1. Infografia sobre el dengue. Descripcidn completa y accesible en el Anexo 1.

usableaccesible )
e HET
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Enlaces * aqui
descriptivos * enlace
SU brayadQS * mas informacidén

e www.ol.blogspot.com/1.html




usableaccesible
ohape 47

» Articulo “PDF Accesibles”, 2007, blog de Olga Carreras

« Consultar "Anexo 4. Atajos de teclado de Word” de este
documento

* Glosario de términos (PDF, 100 KB)
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Graficas que
no dependen
del color

usableaccesible
Y

Ventas 2023

Cuarto trimestre
9%

Tercer trimestre
10%

\

Primer trimestre
58%
Segundo trimestre
23%
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Simulador de daltonismo: protanopia usableaCCESi ble
e b

Fujitsu ColarDoctor 2. C=0CE8 X j]
| File(F) View(V] Help(H) |
|l
| Iaadil |F|:|rl.n.lar|:| | ’Rop ] ’RBfreSh] ’I—Iome] ‘ Address: file:///C:/Users/Olga/Desktop/color htm ||
Mode: @) Browser () Transparent ‘ Conversion filter: [Fruta’mpia V] [7] Realtime conversion ‘
Original image Filtered image
Ventas Ventas

H Primer trimestre H Primer trimestre

W Segundo trimestre B Segundo trimestre
W Tercer trimestre W Tercer trimestre

W Cuarto trimestre B Cuarto trimestre

@ My Computer
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o

Ventas 2023

Cuarto trimestre
9%

Tercer trimestre
10%

\

Segundo trimestre
23%

Primer trimestre
58%

C
. Elementos de grifico
Titulo del gréfico
&
Etiquetas de datos >

[] Leyenda

Centro

Extremo interno

Extremo externo

Ajuste perfecto

Llamada de datos

Mas opciones...

42
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F G H | ‘ J K L M N O] P Q

R4l .
Formato de seriede . v X
O Y

Titulo del grafico

+ Opciones de serie ¥
A)“ & Q III

Y ~ Llineas " Marcador -~

2500

v Opciones de marcador
2000

O Automatico
O Ninguno
O Integrado
1500 Tipo
[o) Tamafo 5

1000 > Relleno

v Borde
500 O Sin linea

O Linea sélida
O Linea degradada

0 O Autométicos

Primer Trimestre Segundo Trimestre Tercer Trimestre Cuarto Trimestre Color 7 v

B-2023 -4-2022 -9-2021 --2020 Transparencia ——— 0%

o O Ancho 5,75 pt
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Nens i nenes atesos. Evolucio anual

Nens i nenes atesos. Evolucié anual

1.000 1.000
900 315 900 o 815
800 774 | 800 4
700 692
700
600 = 546

600

A1 7

© z 7

200 300_ jzzg % % f % %
w T
102 d ;‘)11 %12 %13 %14 %15 %16

2011 2012 2013 2014 2015 2016

% Nens | nenes atesos . Nous casos atesos

. Nens i nenes atesos . Nous casos atesos
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[ —
»—

AB'

Usa las

1— 1—
v I/ v d— v
3 — i—

[T Insertar nota al final

AB Nota al pie siguiente ~

Insertar

herramientas

nota al pie

del programa

usableaccesible
Mﬁs

o%w

J

— Saltos v

B 5 JC

v

Saltos de pagina

Saltos de seccién

Pdgina
Marca el punto en el que acaba una pagina y
comienza otra.

Columna
Indica que el texto que sigue al salto de columna
empieza en la columna siguiente.

Ajuste del texto
Separa el texto segun los objetos en las paginas
web, como el texto de leyenda y el texto de cuerpo.

Pagina siguiente
Inserta un salto de seccién y empieza la seccion

MNotas al p|e = nueva en la pagina siguiente.
Continua
Inserta un salto de seccién y empieza la seccion
nueva en la misma pagina.
2 Pagina par
W Inserta un salto de seccion y empieza la seccion
nueva en la siguiente pagina con un numero par.
- 1 Pagina impar
m Inserta un salto de seccién y empieza la seccion
nueva en la siguiente pagina con un nimero impar.
+
5 = Agregar texto v
Dos .
DI Actualizar tabla
Tabla de
contenido v
i Tres
Integrado
Tabla automatica 1
Izquierda
Contenido
L0 T SR |
Derecha
TIULD 2 1rvevviiiinrrernnsississsssesssssssssanssssssnsnns RO |
. Lo PP |
Mas columnas...
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A4t
Tabla Imagenes Formas SmartAr
4 Insertar tabla e
Tablas mas 0
. N O [
accesibles N N NN
N O O | A
R O | A
R O | O
HENE R RN RN
] Insertar tabla...
B‘ Dibujar tabla
G] Hoja de célculo de Excel
[ Tablas rapidas »
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&\3 Anatomia de una tabla accesible

Tabla 1. Datos de la Camparia de Vacaciones de Verano 2020

Distrito Solicitantes SO-Il-iL(I:Ii-::dSOS ot-:: L:-g;%f)s cul?ii:rstos Coste (€) Actividades
Ciutat Vella 50 172 139 686 53.056,06 28
L'Eixample 70 230 206 1.003 73.852,16 28
Sants-Montjuic 57 155 141 700 66.809,57 26
Les Corts 28 76 73 368 25.777,68 12
ZZ::':;?a“t 28 88 80 388 36.328,26 11
Gracia 42 151 104 495 40.851,26 20
Horta-Guinardo 71 225 204 1.041 75.626,06 29
Nou Barris 72 199 192 978 69.209,46 23
Sant Andreu sin datos sin datos sin datos sin datos sin datos sin datos
Sant Marti 111 375 336 1.695 120.141,20 33
Total 618 1981 1.741 8.652 656.752,89 229

usableaccesible
ohape 47

Titulo ? X |

Titulo:
Tabla 1. Datos de la Camparia de Vacaciones d| l

Opciones
Rotulo: Tabla v
Posicidn: | Encima de la seleccién ~ I

G Excluir el rétulo del titulo

Eliminar rotulo Numeracion...

Nuevo rotulo...

Autotitulo Cancelar

Archivo Inicio Insertar Disefio Dispo
Fila de encabezado Primera columna
Fila de totales

Filas con bandas

Opciones de estilo de tabla

[] Ultima columna

Columnas con bandas
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(D Anatomia de una tabla accesible (2) usableaccesib|e
e <&

Tabla 1. Datos de la Camparia de Vacaciones de Verano 2020

Distrito Solicitantes Turnos Turnos Dias Coste (€) Actividades e
solicitados otorgados cubiertos .
Propiedades de tabla ? X |
Ciutat Vella 50 172 139 686 53.056,06 28
Tabla Fila Columna Celda Texto alternativo |
L'Eixample 70 230 206 1.003 73.852,16 28 Fila 1: [
Tamarfio
Sants-Montjuic 57 155 141 700 66.809,57 26 <
s Especificar alto: | 1,23 cm < Alto defila: | Minimo v |
Les Corts 28 76 73 368 25.777,68 12 o
J— |
. [_J Permitir dividir las filas entre paginas
ga"'a Sant 28 88 80 388 36.328,26 11
ervasi B Repetir como fila de encabezado en cada pagina.
Gracia 42 151 104 495 40.851,26 20
4 Fila anterior ¥ Fila siguiente
Horta-Guinardo 71 225 204 1.041 75.626,06 29 [
Nou Barris 72 199 192 978 69.209,46 23
Sant Andreu sin datos sin datos sin datos sin datos sin datos sin datos |
|

Turnos Turnos Dias

Distrito Solicitantes solicitados otorgados cubiertos

Coste (€) Actividades

Sant Marti 111 375 336 1.695 120.141,20 33

Total 618 1981 1.741 8.652 656.752,89 229
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Redacta de
forma sencilla

.. la parte contratante de la primera parte sera
considerada como la parte contratante de la
primera parte..
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10 consejos de la Comision Europea M

para escribir con claridad

1. Piensa antes de escribir.
2. Piensa en el lector.

3. Da forma a tu documento.
4, Sé breve y conciso.

5. Da sentido a tus frases con un orden correcto.
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6. Reduce el numero de sustantivos: las formas verbales
dan fluidez al texto.

7. Utiliza mas activas que pasivas.
8. Sé concreto, no abstracto.
9. Cuidado con la jerga, las abreviaturas y los acronimos.

10. Revisa lo que has escrito.



Legible: https://legible.es usableaCCESible
ot

004@
Legible Blog

Analizador de legibilidad de texto

Averigua si un texto castellano es facil de leer con esta herramienta. Pega o teclea tu texto o la URL y pulsa el
boton «Analizar»:

Texto o direccion web (URL):

Introduce la direccidn web que quieras analizar o pega o teclea el texto de hasta dos millones de
caracteres y pulsa «Analizars.

s~

Analizar

La legibilidad linguistica de un texto se puede medir aplicandole algoritmos sencillos, que son especificos de
cada lengua y requieren una investigacion cientifica previa para su validacion. Algunas de las formulas
validadas para el espafol son: 52
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Clara: https://clara.comunicacionclara.com usa blea CCESi b | e
e b

Prodigioso Volcan Clara Comunicacidn Clara

iHola! Soy Clara. Te ayudo a analizar la
claridad de los textos en espanol.

Test de claridad

Escribe aqui tu texto.

Antes de pasar tus textos por Clara, ten en cuenta que:

- Clara es una herramienta que estd en fase beta de desarrollo, por tanto los resultados que
ofrece son orientativos.

- Clara ha sido entrenada para medir la claridad de textos administrativos y contratos de
servicios.

- Clara también puede analizar otro tipo de textos en espanol, si bien el resultado sera
menos fiable.

iEsperamaos que Clara te ayude!

Términos de uso Mumero de palabras: O

53
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Easier: http://easier.hulat.uc3m.es/ usa blea CC@Si b | e
g 4%

(@R easler B @ ® %

TOOLS TO SIMPLIFY TEXTS IN SPANISH - Contacto Descargar

¢Qué es easier?

easier es una aplicacion que te va a ayudar a entender las palabras dificiles.

¢Como funciona easier?

Copia tu texto en el cuadro de abajo.
Pulsa el botén para ver las palabras dificiles.
Buenas précticas de redaccién

Texto a simplificar

P e T e e -

Pon tu texto aqui.

== 54
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t  Archivo

ArtText: https://sistema-artext.com/

Informacion  Contacto  Ayuda

arText

Estructura y contenidos del texto
P Encabezamiento

¥ Cuerpo

Es la parte reservada al contenido especifico
de cada documento. Su longitud es variable y
depende del mensaje y del tipo de
documento. Si por su complejidad o
extension fuera conveniente, se utilizaran
subtitulos indicativos de las distintas
divisiones del documento, destacados
tipograficamente del resto.

P Pie

usableaccesible )
e HET

HD@ XbhE6E&«|az B

we
nn
e
i
'
i
b
i
~5
~
1}
I
m

'

‘ Estilo

‘ Ta... =

‘Normal - ‘ Fuente - ‘B I U § | T

‘ Texto administrativo dirigido a la ciudadania

Redacta aqui el apartado de Encabezamiento.

Las Pautas de Accesibilidad para el Contenido Web (WCAG) se desarrollan a través
del proceso del W3C (en Inglés) en cooperacion con personas y organizaciones de
todo el mundo, con el fin de ofrecer un estandar tinico y compartido que satisfaga las
necesidades de las personas, organizaciones y gobiernos a nivel internacional.

Los documentos WCAG explican cémo hacer el contenido web mas accesible para
las personas con discapacidad. Por “contenido™ web se hace referencia,
generalmente, a la informacioén que se puede encontrar en una pagina o aplicacion
web, lo cual incluye:

informacion natural como textos, imagenes y sonidos.

codigo o marcado que define la estructura, la presentacion, etc.

Redacta aqui el apartado de Pie.

Revisar el texto

Revision de parrafos-oracion

Parece que los parrafos marcados en
el texto solo incluyen una oracion. Ten
en cuenta gue suele recomendarse
que cada parrafo incluya al menos
dos oraciones.

Introduccion de conectores al inicio de

parrafos

Division de oraciones largas

Inclusién de listas

Revision de participios

Revision de nominalizaciones verbales

Intraduircicn da cinlae
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ChatGPT: https://chat.openai.com/ usa blea CC@Si b | e
e b

ChatGPT

Hola, ;Puedes ayudarme a simplificar este texto?

) iClaro!l Por favor, enviame el texto que necesitas simplificar y estaré encantado de ayudarte.

Necesito que sea mas sencillo de comprender.

&) Perfecto, enviame el texto y lo simplificaré para ti.

Qo P

@ |EnV|'a un mensaje a ChatGPT

56
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Validador de
accesibilidad

Informacion

Guardar

Guardar como

Guardar como
Adobe PDF

Imprimir

Compartir

Compartir
como enlace de
Adobe PDF

Diapositiva 44 de 49

usableaccesible
corve s

e,

presentacion ~

@ Inspeccionar presentacion

Comprobar si hay

w .
problemas fechas relacionadas

Inspeccionar documento

@ Permite comprobar si hay propiedades ocultas o
informacién personal en la presentacién.

Comprobar accesibilidad

@ Busca en la presentacion el contenido que podria ser
dificil de leer para las personas con discapacidades.

. Comprobar compatibilidad

[ Permite comprobar si hay caracteristicas no
compatibles con versiones anteriores de PowerPoint.

Espariol (Espafia) (%'( Accesibilidad: es necesario investigar

Lg%

Antes de publicar este archivo, tenga en cuenta g
Propiedades del documento, nombre del au

scapacide
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Accesibilidad v X
Resultados de la inspeccién
Errores
v Descripcién del objeto que falta
Imagen 6 v
Imagen 7 v
Grafico 4 v |
[‘:ﬁ
Advertencias |l
v Contraste de texto dificil de leer A A-A[|R
ccesibilidad v X il
Cémo crear documentos accesibles con Word v ACCQSlbllldad hd X
Debemos indicar el idioma del texto de nuestro documento, de forma que los lectores de pantallas lo si... v Resultados de la inspeccién Resultados de la inspeccién
Acciones recomendadas
Errores ErTOres
A Color de fuente » ... .
> Descripcién del objeto que falta (15) > Reuvisar la descripcién (texto alternativo) (149)
&) Color de pagina » . .
> Falta el titulo de la diapositiva (4) v ETtenCins
Otras sugerencias
.. L. Advertencias >  Uso de celdas combinadas (6)
o Mas informacion
> Compruebe el orden de lectura (65) > Contraste de texto dificil de leer (18)

Sugerencias

Mantener la ejecucion del comprobador de accesibilidad mientras trabajo . . .
> Titulo de la diapositiva duplicado (4)

Informacién adicional v
;Motivo de la correccién?
El texto resulta dificil leer cuando su color es muy similar al color detras de él. Si aumenta el contraste, el texto sera mas facil de
leer, especialmente al ver documentos bajo mucha luz.
Pasos de correccion:

Aumente el contraste cambiando el color de la fuente (pestafia Inicio) o el color de la pagina (pestaria Disefio).
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Exportar a PDF
de forma correcta

Opciones

Rango de paginas
o Todas

Y s _n
(_J) Pagina actual

Seleccion

-

(O paginas Desde: |1

;Qué desea publicar?
o Documento
Documento con marcas
Incluir informacion no imprimible

s Crear marcadores usando:
o Titulos
Marcadores de Word

B Propiedades del documento

usableaccesible
ohape 47

Al b

agﬁtiquetas de la estructura del documento para accesibilidad§

Opciones PDF

[—_] Compatible con PDF/A

D Optimizar la calidad de la imagen

a Texto de mapas de bits cuando las fuentes no estan incrustadas

D Cifrar el documento con una contrasefia
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Otras ventanas de exportacion usableaCCESi ble
e b

Exportar a PDF interactivo

== Acrobat PDFMaker X
General General
Opciones de PDF S Paginas
A\ranz-ado O Todo
B Convertir informacién de documento SEguncac O piginas
(] Crear archivo compatible con PDF/A-1a:2005
B Activar accesibilidad y reflujo con Adobe PDF etiquetado Visualizacién

Vista: Por defecto

B Crear marcadores )
Maquetacion: Por defecto

n Convertir encabezados de Word en marcadores Presentacién: [ Abrir en modo de pantalla completa
(] Convertir estilos de Word en marcadores sequndos
D Convertir marcadores de Word Transiciones de pdgina: Desde documento

B Convertir comentarios
Opciones

Formularios y medios: @ Incluir todo Sdlo apariencia

Incrustar miniaturas de pagina Ver después de exportar

[l Crear capas de Acrobat

Crear PDF etiquetado Usar estructura para el orden de tabulacién

Rango de pdginas

o Todas E Publique los documentos en Internet
O Pdgina actual B & 1 Pruebe 'Publish Online’ tras la exportacién a PDF
Seleccidn E: Cancelar :J
. - —
() Pagina(s) Desde; |1 v Hasta |1 =
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\ Procedimiento sancionador en materia de transporte terrestre - Adobe Acrobat Pro (64-bit) —

| Archivo Edicién Ver Firma electrénica  Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas Procedimiento san... x @ A
w P 8 Q ©® /2 A MO ex- B FT B - Ga
@ Marcadores X
g & W lo B
’ v [ Procedimiento sancionador en Procedimiento sancionador en materia de
Ul materia de transporte terrestre
; transporte terrestre

[l Dénde se desarrolla

D Descripcion del procedimiento

> Donde se desarrolla
[l Abono de la sancion

El procedimiento sancionador se desarrolla en el Servicio
Provincial de Obras Publicas, Urbanismo y Transportes de
Zaragoza, Huesca o Teruel segun su competencia territorial.

Descripcién del procedimiento

El procedimiento es el que sigue:

4 1. La Inspeccion de Transporte Terrestre o la Guardia Civil
formulan acta de infraccién o denuncia por

e
B
28
%%

incumplimiento de la normativa en materia de
transportes terrestres.

2. En caso de incoarse procedimiento sancionador se
dicta el Acuerdo de Iniciacién notificandose al
interesado para que en el pazo de 15 dias pueda
presentar alegaciones o realizar el pago anticipado,
beneficiandose en este ultimo caso de una reduccion
del 25% del importe de la sancion.

3. Tras el tramite de audiencia o cuando la misma resulte
improcedente, se dictara Resolucién del
procedimiento por el Director del Servicio Provincial
competente dando por concluso el procedimiento
sancionador.




leaccesible
usab ol

15

I Digitalizar y OCR EE, Insertar v @ Mejorar v+ AA Reconocer texto ¥ Numeracién Bates ~ see

; @ En este archivo

R
@ En varios archivos... \

Un documento
escaneado
necesita un OCR

%GENERAUTAI ,@ Corregir texto reconocido
& VALENCIANA

ADVOCACIA GENERAL DE LA GENERALITAT

ASUNTO: Informe juridico al proyecto de orden de la Conselleria de Vivienda,
Obras Pblicas y Vertebracién del Territorio, por la que se establecen las bases
reguladoras de la concesién de becas, para la realizacién de practicas
profesionales en materia de desarrollo y aplicacion de nuevas tecnologias, y
optimizacién de procesos cartograficos, en el Instituto Cartografico Valenciano

Expt: 161171
CIM01377/2016
ccA

Mediante Comunicacion Interna del Subsecretario, se adjunta la peticién de
informe juridico respecio a la Orden referida, por lo que de conformidad con las

62
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15 practicas sencillas

Nombre de fichero amigable 8. Enlaces descriptivos y subrayados
Titulo conciso y descriptivo 9. Graficas que no dependen del color
Estructura el documento 10. No simules: usa la herramienta
Encabezados reales 11. Tablas mas accesibles

Indica el idioma 12. Redacta de forma sencilla

Estilo de texto que favorezca la 13. Pasa el validador de accesibilidad
legibilidad

Descripcion de imagenes

14. Exporta como PDF etiquetado
15. Documentos escaneados: usa un OCR
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